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 ISTITUTO  ISTRUZIONE SUPERIORE 

TUROLDO  ZOGNO 
Procedura 

“Individuazione esigenze formative e gestione POF” PA 01 

M 04 

Edizione 02 Revisione   0 del 01/06/2010 Piano per l’arricchimento delle attività P.O.F. d’Istituto 

      

PIANO PER L’ARRICCHIMENTO DELL'OFFERTA FORMATIVA a.s. 2011/2012 
   (Delibera Collegio Docenti del 18/6/2011 e del Consiglio d’Istituto del28/6/2011) 

 

A) ATTIVITÁ CURRICOLARI 
 

OBIETTIVI ATTIVITÁ’ PERIODO DESTINATARI REFERENTI 
a)   Riunioni di programmazione per materie e per 
classe; 
esaminare proposta di Trimestre (scrutini a Gennaio) 
+ Pentamestre 
Concordare linee comuni di comportamento per la 
classe (disciplina - carichi di lavoro – valutazione). 
Preparazione e correzione di prove parallele per 
classe  (1/2 all’anno). 
Oltre le 40 ore incentivare la programmazione anche 
articolata a piccoli gruppi (di materie e di classe) che 
affrontino problematiche specifiche nel corso 
dell’anno  

Settembre – Ottobre 
 
 
 
 
Tutto l’anno 

Docenti Coordinatori di materia e di 
classe 

1) Definire programmazioni e 
curricoli didattici 

b)   Riunioni di verifica dello svolgimento della 
programmazione per materia e per classe 

Mediamente ogni due 
mesi, alternati 

Docenti – Genitori e 
studenti (cons. classe) 

Coordinatori di materia e di classe 

a)  Riunioni dei coordinatori di classe (inizio e metà      
anno) 

Ottobre-Maggio Genitori – studenti 
 

D.S.–Docenti coord. Classe–
Docenti Funzioni  Strumentali 

b)  Riunioni del Comitato Genitori con i 
rappresentanti dei genitori eletti nei C.d.C. 

Novembre Genitori 
 

Presid. Comitato genitori–
Genitori eletti 

c) inserire un rappresentante dei genitori,da convocare 
regolarmente, in ogni commissione consultiva 

Tutto l’anno Coordinatori di classe Comitato genitori 

2) Coinvolgere i genitori e gli 
studenti nella gestione 
dell’attività dell’Istituto 

d) Avvisi – lettere alle famiglie varie scadenze 
quando serve  

Genitori – studenti Preside–Docenti Coord. Classe 
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OBIETTIVI ATTIVITÁ’ PERIODO DESTINATARI REFERENTI 
e)   Patto formativo ed educativo individuale 
 

Quando serve 
(comportamento-
esigenze salute,studio 
o sportive per perdita 
ore di lezione) 
 

Studente – genitori 
 

Docenti coord. Classe  
 

f)  Informare i genitori di ogni iniziativa dell’istituto 
anche destinata ai soli studenti  attraverso la 
puntuale pubblicazione sul sito 

Tutto l’anno  
 

Genitori Promotori dell’iniziativa –D.S. 
 

g)  Formazione genitori (rapporto genitori/figli) Dicembre – Aprile Genitori Comitato genitori - Docente F.S. 

a)  Potenziare la funzionalità dei laboratori di  
lingue – informatica – fisica – scienze – tecnica   
professionale – Biblioteca.  
Programmare in tempo utile le attività di utilizzo   
dei laboratori 
 

Tutto l’anno 
 

Docenti e classi 
Alunni 

Docenti responsabili laboratori   
Docenti Tecnico Pratici 
Docente FS–  Assistenti Tecnici 
Docenti interessati 

b) Utilizzare una didattica attiva attraverso la 
programmazione di U.D.A. ad inizio a.s. da parte dei 
C.d.C. 

Tutto l’anno 
 

Docenti e classi 
 

Docenti 
 
 
 
 

c)  elaborazione del portfolio informatizzato di ogni 
studente a partire dalle classi prime dell’indirizzo IFP 
 
 

Tutto l’anno 
 

Docenti e classi 
 

Docenti 

d) Formazione nuovi docenti sulle  
metodologie didattiche e sugli aspetti organizzativi  
dell’Istituto(applicazione procedure qualità) 
 

Inizio anno Nuovi docenti D.S.– Collaboratori 
 Coordinatori 

3)Migliorare l’efficacia 
dell’insegnamento  
e dell'apprendimento 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 e) Potenziamento continuo del sito dell’Istituto come 

luogo per una nuova didattica 
 
Tutto l’anno 
 

 
Docenti 

 
Docenti responsabili laboratori – 
Docente FS–Docenti 
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OBIETTIVI ATTIVITÁ’ PERIODO DESTINATARI REFERENTI 
4) Riorganizzare l’offerta 
formativa sulla base delle 
indicazioni ministeriali  

a)   Formazione dei docenti: 
1)  Formulazione delle competenze relative 
all’obbligo scolastico al termine del biennio 
secondo i dettami previsti dalla riforma 
1) Formazione per aspetti trasversali di base: 
2)  Formazione docenti di sostegno 
3) Formazione sugli aspetti professionali:didattica 

delle discipline e aspetti metodologici– utilizzo 
nuove tecnologie per la didattica 

b)   Formazione personale ATA:  
  aspetti sicurezza e professionali – aspetti culturali 

 
Sett. - ottobre 
nell’ambito delle 
40 ore 
 
 
Tutto l’anno  
     “ 
     “ 
   
1/2 incontri nel 
corso dell’anno 
 
Tutto l’anno 

 
Tutto il Collegio: per 
gruppi di materie 
Consigli di classe 
 
Tutto il Collegio docenti 
 
Docenti interessati 
 
 
 
Docenti interessati 
 
Personale ATA 

 
Docente F.S. formazione 
 
 
 
Commissione Didattica 
Coordinatori aree disciplinari 
 
 
Docenti F.S.  
 
D.S.–Esperto 
 
DSGA 

a)  Attività di informazione sull’offerta formativa del 
nostro Istituto tramite supporti cartacei e Sito internet 
d’Istituto  

Tutto l’anno: 
varie occasioni 

Personale docente e non 
docente, genitori, 
studenti istituto e utenti 
del territorio.  

Preside – Docente responsabile 
Rapporto col territorio e F.S.. 
Tecnologie informatiche. 

b) Applicazione e gestione certificazione qualità ISO 
9001/2000. 
 Diffusione della cultura e della pratica della     
qualità  nella gestione della scuola(in particolare per i 
nuovi docenti). Coinvolgimento utenti. 
 Revisione questionari soddisfazione utenza. 
 Formazione specifica membri della Commissione       
Qualità 

Tutto l’anno 
 

Personale docente e non 
docente, genitori, 
studenti  
Docenti per indirizzo e 
per area disciplinare. 

D.S.–D.S.G.A.-Docente 
responsabile Gestione Qualità. 
Docenti e personale Auditors 
interni. Commissione apposita. 
 
Enti di certificazione Auditors 

5) Favorire la discussione e la 
valutazione delle esperienze e 
dei risultati della gestione del 
POF di istituto 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

c)  Fase di revisione annuale del POF 
Momenti di verifica con personale docente  
( commissione didattica, F.S., personale ATA, 
rappresentanti genitori,rappresentanti studenti)) 

Aprile–Maggio 
 
 

Collegio dei docenti –
Riunioni di Commissione 
didattica con i referenti 
delle altre commissioni -
Consiglio di Istituto. 
Riunioni personale 
docente e non docente 

D.S. – Docenti F.S. e 
coordinatori o responsabili 
progetti – Commissione 
didattica– DSGA–RGQ  
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OBIETTIVI ATTIVITÁ’ PERIODO DESTINATARI REFERENTI 
a) Monitoraggio costante dei fattori di rischio  negli 
ambienti e nelle varie attività scolastiche 
 

Tutto l’anno Personale docente e non 
docente, genitori, 
studenti  

D.S. – Responsabile SPP e 
Commissione Sicurezza- addetti 
ai reparti – Rappresentante 
sicurezza lavoratori 

b)  Attività di informazione e formazione in materia  
di  sicurezza e prevenzione. 

Inizio anno Personale e alunni  D.S. – Responsabile Sicurezza 

c) Corsi specifici per la sicurezza nell’ambito del 
lavoro 

Inizio anno Personale e alunni  classi 
4^ITG - 3^-5^ IPIA 

D.S. – Responsabile Sicurezza 
Docenti materie indirizzo 

d) Simulazioni di evacuazione 2 volte l’anno Tutti (alunni+personale) Commissione sicurezza 

e) Attività di formazione della squadra di pronto  
 intervento e di primo soccorso 

settembre Personale ATA D.S. – Responsabile Sicurezza 

f) Attività di formazione sul trattamento dei dati Tutto l’anno e corso 
di formazione 

Docenti e ATA  D.S.–D.S. G.A. 

6) Garantire la sicurezza e la 
salute  nell’ambito 
dell’istituto 

g) Attività di educazione fisica e sportiva per il 
personale 
 

Tutto l’anno Docenti e ATA D.S.G.A. 

 

B) MIGLIORAMENTO DELL’OFFERTA FORMATIVA 
 

OBIETTIVI ATTIVITÁ’ PERIODO DESTINATARI REFERENTI 
a) Potenziare l’orientamento per gli alunni in uscita 

dalle scuole secondarie di primo grado, con 
informazione a docenti e genitori 

       Open Day 

Ottobre-Dicembre 
 

Alunni, genitori, docenti 
Istituti comprensivi del 
territorio 
 

Docenti appositamente 
incaricati- 
Docente Referente 
orientamento medie 
Coinvolgere: studenti-
genitori-interni. 

1) Prevenire il disagio e 
ridurre le cause di insuccesso 
scolastico 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

b) Riprogettare l’attività di accoglienza e di verifica delle 
situazioni in entrata per gli alunni delle classi prime; 
progetto vita in comune per gli alunni delle classi prime 
IFP – ITI e Costruz. Amb. e Territorio incontro con i 
genitori al termine dello svolgimento dell’attività; 
test di Matematica in collaborazione con l’Università di 

Inizio anno 
 
Ottobre 

Studenti primo anno –  
 
Genitori 

Docenti classi prime - 
Docente F.S. referente  -  
 commissione accoglienza  
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OBIETTIVI ATTIVITÁ’ PERIODO DESTINATARI REFERENTI 
Bergamo 
c) Unità di Apprendimento (UDA) sul metodo di studio 
per gli alunni delle classi prime. Per le altre classi: 
interventi  su gruppi da parte del C.d.C. 

Settembre  Alunni segnalati dai test 
d’ingresso o individuati 
dal Consiglio di classe. 

 Coordinatori di classe del 
biennio- Docente F.S. 

d) Attività di sostegno e di rimotivazione per classi o          
gruppi di alunni con comportamento critico.  
 

Tutto l’anno Alunni segnalati per 
demotivazione 

Coordinatori di classe - 
Docente F.S. Consiglio di 
classe. e) Attività di riorientamento ed eventuale predisposizione 

di corsi mirati al passaggio ad altri indirizzi o altre scuole 
(passerelle) o accompagnamento didattico per inserimento 
alunni da altre scuole (con verifica debito finale) 
 

Entro il 1° trimestre 
 
 
 
 

Alunni classi prima e 
seconda 
Alunni interessati 
 
 
 

Docente F.S. 
Consiglio di classe  
Docenti materie specifiche 

f) Accoglienza per gli  alunni stranieri – educazione 
all’interculturalità 
 

Inizio anno 
Tutto l’anno 

alunni stranieri 
tutti gli alunni 

Referente commissione 

g) Attività di recupero con corsi extracurricolari 
(strutturati o brevi) e presenza di docenti di varie 
discipline al pomeriggio per prestare assistenza allo studio 
o allo svolgimento dei compiti (tutor d’area, sportelli 
didattici) 

Da Novembre a 
Maggio 
Corsi di recupero da 
svolgersi in 30 gg 
 
 

Studenti con problemi di 
profitto 
 
 
 
 
 

Tutti i docenti  
Collegio docenti (regolamenta 
tempi,modalità, e disciplina la 
% massima per classe) 
 
 

h) Test di Matematica alla fine biennio per valutare il 
grado di preparazione raggiunta in collaborazione con 
l’Università di Bergamo 

Fine Maggio Classi seconde 
dell’Istituto 
 

F.S. –docenti di Matematica 

2) Favorire l’integrazione 
scolastica degli alunni disabili, 
per un successivo inserimento 
nel mondo del lavoro 
 

a) Definizione di percorsi educativi individualizzati e 
personalizzati condivisi con la famiglia, la scuola di 
provenienza, supportati dalle informazioni dell’équipe di 
consulenza territoriale al fine di sviluppare le potenzialità 
degli alunni disabili e favorire il conseguimento del titolo 
di studio  o  la definizione di collocamenti lavorativi 
concordati con gli enti locali o provinciali, secondo il 
protocollo di istituto 
 

Tutto l’anno Alunni disabili Commissione H  
Docenti di sostegno 
Coordinatore commissione H 
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OBIETTIVI ATTIVITÁ’ PERIODO DESTINATARI REFERENTI 
a) Progetto di approfondimento di aspetti professionali  
(conferenze di esperti nei vari settori, uscite didattiche, 
visite a cantieri ed attività produttive). 

Tutto l’anno  Alunni classi triennio 
 
Alunni quarte/quinte 
geometri 

Docente F.S. – coordinatori di 
classe e di materia 
Referente ITG 

b) Condivisione attività orientamento su tutto l’arco 
del percorso scolastico 

Tutto l’anno Tutte le classi Docente F.S. –  
coordinatori di classe.   
Collaborazione con 
Informagiovani della Valle. 

c) Tirocini aziendali estivi per le classi 4eITC (obbligatori) 
e Liceo Scientifico(facoltativo) 

Fine lezioni classi 
quarte (3 settimane) 

 classi 4eITC–Liceo  Docente F.S.  
Docenti referenti stage 
 

3) Favorire l’orientamento 
scolastico e professionale e la 
conoscenza del mondo del 
lavoro 

d) Attività di alternanza scuola/lavoro per gli alunni delle 
classi 3^ - 4^ 5^IPIA - 3e e 4e  LSPP – 3^ - 4^ITG 

Secondo la 
programmazione dei 
C.d.C. 

Alunni IPIA  LSPP ITG Docente F.S - Docenti 
referenti stage- Genitori 
 

 
e) Svolgere con esperti del mondo del lavoro incontri di 
formazione 

Tutto l’anno Tutte le classi  Docenti F.S. – Collaboratori 
di indirizzo  

a) Attività integrate tra discipline per realizzare progetti 
pluridisciplinari anche tra indirizzi diversi 

Tutto l’anno Classi interessate Coordinatori di area e di 
classe. 

b)   Progetto Lingua straniera:   
-     certificazione esterna 
- Potenziare l’intervento dei docenti di madrelingua 

 

Tutto l’anno Tutte le classi Docente coordinatore di 
materia lingua straniera – 
docenti interessati 

c) Continuazione dell’insegnamento di matematica al 5° 
anno geometri  

Tutto l’anno Classi quinte geometri Docenti di matematica 4e 
ITG–Docenti coordinatori 4e 
ITG 

d) Percorso triennale di Spagnolo, Tedesco, Francese con 
certificazione finale a partire dalle classi prime in 
orario scolastico (ultime ore di lezione) con 
compartecipazione alla spesa da parte delle famiglie 
 

Tutto l’anno Studenti dalla prima alla 
terza 

Coordinatori di indirizzo  
Docenti di lingua straniera 

4) Arricchire le proposte          
curricolari con progetti 
integrati o aggiuntivi, per una 
più completa formazione 
culturale  e uno stimolo al 
protagonismo degli alunni. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 e) Potenziare l’uso delle nuove tecnologie in tutte le  classi 
e in tutti gli indirizzi  
- Corsi interni per conseguimento patente ECDL 

Tutto l’anno  Tutte le classi Coordinatori di classe e di 
materia   
Docente F.S.–Docenti 
referenti  
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OBIETTIVI ATTIVITÁ’ PERIODO DESTINATARI REFERENTI 
f) Conoscenza e valorizzazione degli aspetti culturali, 
antropici e ambientali del territorio.  

Tutto l’anno  Tutte le classi Docenti interessati  
Docenti di scienze 

g) Apertura pomeridiana dell'Istituto per attività creative 
degli studenti (giornalino, chitarra,giornata della 
creatività,teatro,pittura, corsi di lingue…).  
- Corso per patentino ciclomotori e scacchi  

Tutto l’anno  Gruppi di studenti Docenti F.S. Ed.Salute 
Docente referente progetto 
“Patentino” 
Docente esperto 

h) Valorizzazione dell’educazione motoria: 
- attività di nuoto per le classi del biennio  
- centro scolastico sportivo  
- partecipazione ai campionati studenteschi 

Tutto l’anno  Gruppi di studenti Docenti di Educazione Fisica 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

i) Progetti di approfondimento di aspetti culturali 
(partecipazione a concorsi, Olimpiadi di Matematica, 
iniziative Comunità Europea, teatro, mostre) e visite di 
istruzione. Attività di”gemellaggio” con altre scuola 

Tutto l’anno 
 
 
 
 
 

Tutti gli alunni 
 
 
 
 
 

Docenti referenti per progetti 
culturali – Coordinatori di 
classe 
 
Comm. Didattica 
 a) Educare gli alunni (anzitutto con l’esempio) al 

rispetto delle regole e alla responsabilità. 
Attenzione e vigilanza costante. 

- Formazione rappresentanti di classe e di istituto 
- valorizzazione del ruolo dei rappresentanti di classe 
- assistenza alle assemblee classi prime (obbligatoria nel 

primo trimestre) 

Tutto l’anno 
Inizio anno  
 
Tutto l’anno 

Tutti gli alunni 
Rappresentanti di classe e 
di Istituto 
Classi prime 

Tutto il personale e famiglie 
 
 
Docenti in orario 

b)  Progetto di prevenzione dalle dipendenze (fumo, 
alcool, droghe)- vigilanza per prevenzione uso sostanze 
 
 

Nel corso dell’anno Classi prime e seconde 
coinvolgimento genitori. 
Tutte le classi 

Docente F.S. – D. referente  
classe - Interventi esperti e 
docenti classe. 
 c)  Progetto di educazione all'affettività e alla sessualità 

(classi seconde) 
Nel corso dell’anno classi seconde Docente F.S.  

Docente referente  classe   
Interventi come sopra 

d)  Progetto di educazione stradale e alla cultura della 
sicurezza 

Nel corso dell’anno classi seconde e quarte Docente F.S.  
Docente referente  classe 

e)  Progetto di prevenzione ed educazione alimentare  e/o 
sanitaria (a domanda) 
 

Nel corso dell’anno Classi interessate Docente F.S.  
Docente coordinatore classe 
 

5) Aiutare gli alunni a 
compiere scelte coscienti e 
responsabili e a formarsi una 
cultura della sicurezza per 
tutelare la salute e il benessere 
personale fisico e psichico 
 
 
 

f)  Progetto di primo soccorso  10 h per classe – 
in Ed. Fisica 

classi quinte Docente F.S.  
Docente referente  classe 
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OBIETTIVI ATTIVITÁ’ PERIODO DESTINATARI REFERENTI 
g) Educazione al  rispetto e all’attenzione agli altri e alla 
solidarietà (aiuto ai compagni e ai bisogni sul territorio).   
Vigilanza per prevenire episodi di bullismo. Crediti, premi 
e riconoscimenti  per attività di volontariato  anche a 
favore della scuola  

Tutto l’anno  Tutte le classi 
 

Tutti i docenti 
Docente F.S. –  
docenti di religione 

h) Progetto raccolta differenziata ed educazione 
ambientale in collaborazione con gli enti locali 

Tutto l’anno  
 

Tutte le classi Responsabile; Docente 
coordinatore di classe 

i) disponibilità dello psicologo per colloqui riservati a 
richiesta degli alunni (sportello alunni) 

Tutto l’anno Singoli o gruppi 
problematici 

Docente F.S. - 
Psicologo consulente Istituto 

a) Costituzione del comitato tecnico/scientifico come 
previsto dalla riforma degli Istituti tecnici 

Inizio anno Tutte le classi D.S. coordinatori di indirizzo 

b) Progetti orientamento medie, prevenzione disagio 
giovanile, rapporto con le associazioni volontariato, 
scoperta e valorizzazione del territorio in collaborazione 
con gli istituti comprensivi, le istituzioni e le associazioni 
educative sul territorio. 

Ottobre – novembre 
Fine quadrimestre 
Fine anno 

Alunni in uscita dalla 
scuola primaria e alunni 
classi prime superiori 

Docente F.S. 
D.S. 

c) Progetti di sviluppo della cultura professionale e della 
sicurezza e di  orientamento scolastico e professionale in 
collaborazione con l’Università, le Associazioni di 
categoria professionali e i genitori 

Tutto l’anno Alunni classi triennio Docente F.S. 
Docenti materie professionali 

d) Progetto tirocini aziendali  in collaborazione con le 
Aziende e gli studi professionali e le Associazioni di 
categoria   

Durante e al termine 
dell’anno scolastico 

Alunni classi 3^-4^ IPIA 
e 4^ ITCG e Liceo 

Docente F.S. e docenti e 
genitori incaricati 
appositamente 

6) Realizzare un rapporto 
costruttivo e organico con il 
contesto ambientale e con le 
istituzioni e associazioni sul 
territorio  

e) Attività di educazione e formazione per il personale 
ATA, per i genitori e per adulti, gestiti direttamente 
dall’Istituto in funzione delle esigenze formative del 
territorio. 

Tutto l’anno Personale, Genitori e 
adulti  del territorio 

Docente FS – Comitato 
genitori – Associazione 
Camanghé 

Il Collegio dei docenti, con la convinta approvazione del Consiglio di Istituto, ritiene indispensabile che i docenti e i consigli di classe facciano in modo che tutti gli 
interventi di carattere extracurricolare abbiano anche una ricaduta, per quanto possibile, sui contenuti e sulla valutazione disciplinare. 
 
Zogno,   28 giugno 2011             IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                                                                                                                                                                                  (Prof. Gualtiero Beolchi)  


